
 

校内各单位： 

为推动智慧校园建设，促进工作信息化、快捷化，保证

学校各项工作落到实处，党政办公室近期对各二级单位 OA

系统使用情况进行了全面督查，发现收文处理不及时，公文

办结率较低（见附件 1），用户个人信息填写不完整等问题。

为进一步加强学校 OA系统使用，加强校内信息共享和沟通，

现就督查发现的问题提出如下要求： 

1.请各单位在处理公文过程中，严格把握处理时限，及

时处理待办事项，避免影响和耽误工作。 

2.
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附件 1 

2020 年 1 月 1 日至 2020 年 9 月 30 日 

收文办理情况统计结果 

单位 总经办/项 已办结/项 未办结/项 已发/项 已办/项 待办/项 

党政办公室 1612 946 666 1589 1612 68 

党委组织部（党校） 434 230 204 5 434 41 

纪检监察组办公室、纪委办 389 104 285 3 388 72 

党委宣传部、统战部 549 210 339 15 549 52 

教师工作部、人事部 570 241 329 42 570 34 

机关党委、巡察工作办公室 285 48 237 0 285 3 

武装保卫部、保卫处 402 119 283 14 398 9 

学生工作部、学生处、招生与就业处 493 118 375 20 467 210 

校工会 270 38 232 7 270 25 

校团委 284 40 244 2 284 7 

发展规划处 283 55 228 0 280 31 

科研部、学科建设处、学报编辑部 363 106 257 0 363 34 

教学部 568 212 356 34 568 42 

信息技术与实验保障处 323 75 248 3 323 9 

审计处 275 51 224 0 272 17 

财务处 382 89 293 18 362 26 

后勤保障服务部 518 175 343 18 517 38 

地方合作与校友工作办公室 311 58 253 1 311 46 

质量监控处、评估中心 302 51 251 2 300 10 

国有资产管理处、采购与招标中心 397 105 292 5 397 27 

国际合作与交流处 223 105 118 79 222 12 

新校区推进与建设办公室 155 6 149 0 148 9 

离退休工作处 290 51 239 6 290 7 

图书馆、档案馆 320 69 251 7 308 84 

继续教育学院 304 35 269 8 301 17 

乐山师科投资有限责任公司 389 109 280 0 388 20 

教师教育学院（教育科学学院） 484 78 406 2 424 118 

特殊教育学院 333 71 262 0 323 17 

马克思主义学院 449 82 367 4 449 18 



文学与新闻学院 453 55 398 0 450 19 

法学与公共管理学院 420 62 358 5 414 18 

外国语学院 437 45 392 0 347 214 

数理学院 368 39 329 0 365 11 

电子与材料工程学院 423 57 366 0 422 4 

化学与资源环境学院 414 35 379 0 367 71 

生命科学学院 419 42 377 0 373 100 

旅游学院 404 57 347 4 404 11 

经济管理学院 573 118 455 0 566 27 

人工智能学院 485 81 404 5 485 14 

体育学院 423 46 377 3 406 126 

音乐学院 447 51 396 1 411 132 

美术学院 1263 706 557 0 1251 57 

设计学院 428 57 371 0 427 6 

创新创业学院 269 23 246 0 269 9 

沫若学院 0 0 0 0 0 0 

四川旅游发展研究中心 1 0 1 0 0 1 

郭沫若研究中心 2 1 1 0 2 0 

心理健康教育中心 0 0 0 0 0 0 

四川世界遗产普及基地 0 0 0 0 0 0 

遗产旅游研究基地 1 0 1 0 0 1 

四川特殊教育发展研究中心 0 0 0 0 0 0 

四川基层公共文化服务研究中心 1 0 1 0 0 1 

川南地方品种鸡产文化 0 0 0 0 0 0 

天然产物化学与小分子催化 0 0 0 0 0 0 

互联网自然语言智能处理 0 0 0 0 0 0 

西南山地濒危鸟类保护 1 0 1 0 0 1 

竹类病虫防控与资源开发 0 0 0 0 0 0 

跨喜马拉雅旅游文化研究中心 2 0 2 0 1 1 

四川特殊教育职业技术学院与学校新

区建设推进工作领导小组办公室 
7 0 7 0 0 7 

乐山师范学院附属幼儿园 0 0 0 0 0 0 

申硕办公室 0 0 0 0 0 0 

 



附件 2 

OA  

 

1. 进入乐山师范学院官网 http://www1.lsnu.edu.cn/，点击“办公OA”； 

 

 

2. 输入工号及密码，点击“登录”； 

 

 

原始登录密码是：123456，新登录后请修改密码。如登陆密码遗忘，可致电

2276399 联系党政办赵元老师重置。 

http://www1.lsnu.edu.cn/


3. 点击屏幕左上角“头像”，进入“个人信息”； 

 

 

4. 填写手机号码（必填），办公号码（行政人员必填），更换头像（可

选），电子邮件（选填），最后点击“确定”按钮。    

5.  

                                                     

点击“确定”按钮 


